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Grundsatz
Layout

• Das Layout dient der guten Lesbarkeit des
wissenschaftlichen Textes.
• Formale Gestaltung vor ästhetischen Kriterien.

• Die gewählten Regeln müssen für die gesamte Arbeit
konsistent eingehalten werden.

HSPV (Hrsg.), Arbeitshilfe 
zum wiss. Arbeiten, 2. 
Aufl. 2021, S. 76.
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Seitenränder
Layout

• Oben: 2,5 cm
• Unten: 2,5 cm
• Links: 3 cm
• Rechts: 2,5 cm
• Bei Arbeiten, die dem hochschulischen Leistungs-

nachweis dienen, sollte der äußere Rand zu
Korrekturzwecken etwas größer (ca. 3 cm) sein.

Mein Vorschlag: 
Rechts: 3 cm
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Schriftart
Layout

• Die Schriftart sollte gut lesbar und ohne über-
flüssigen Zierrat sein.

• Times New Roman
• Antiqua-Schrift mit Serifen

• Arial
• Serifenlose Schrift

• Calibri
• Serifenlose Schrift
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Schriftgröße 
Layout

• Die Schriftgröße (Schriftgrad) sollte betragen:

• Times New Roman 12pt
• Arial 11pt
• Calibri 12pt

• Unterschied
• Schriftgröße 12 pt bei Times New Roman
• Schriftgröße 11 pt bei Arial
• Schriftgröße 12 bei Calibri
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Zeilenabstand
Layout

• Der Zeilenabstand wird auf 1,5zeilig eingestellt.

• Bei wörtlichen Langzitaten beträgt der Zeilen-
abstand 1,0
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Blocksatz
Layout

• Der Text ist grundsätzlich im Blocksatz zu
formatieren.
• Im Blocksatz werden die Zeilen links- und

rechtsbündig auf gleiche Breite gebracht. Das
geschieht vor allem durch Erweiterung der Wort-
zwischenräume.

• Abstände ausgleichen
• Silbentrennung durchführen
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Überschriften
Layout

• Überschriften zu Kapiteln und Unterkapiteln dürfen
typographisch verändert werden:
• Schriftgröße
• Schriftschnitt

• Kapitel: 14 pt, fett
• Unterkapitel: 12 pt, fett
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Gliederung
Layout

Theisen, Wissenschaftl. Arbeiten, 17. 
Aufl. 2017, S. 119
HSPV (Hrsg.); Arbeitshilfe zum wiss. 
Arbeiten, 2. Aufl. 2021, S. 66f.



Theisen, Wissenschaftl. Arbeiten, 17. 
Aufl. 2017, S. 120
HSPV (Hrsg.); Arbeitshilfe zum wiss. 
Arbeiten, 2. Aufl. 2021, S. 68

Bernd Huppertz
11

Gliederung
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Seitenzahlen
Layout

• Es sind Seitenzahlen einzufügen.

• Arabische Ziffern (1, 2, 3, 4 …)
• Text

• Römische Ziffern (I, II, III, IV …)
• Inhaltsverzeichnis
• Literatur-, Internetquellenverzeichnis
• Abkürzungsverzeichnis
• Abbildungs-, Tabellenverzeichnis
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Layout
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit

EPHK a.D. Bernd Huppertz
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