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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Obligatorische Elemente

 Deckblatt

* Inhaltsverzeichnis

e Text

e Literaturverzeichnis

* Internetquellenverzeichnis
* Eigenstandigkeitserklarung
e Sperrvermerk

e Elektronische Fassung

Reihenfolge nach:
Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.)

2. Aufl. 19.04.2021, S. 71 ff.

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Fa ku Itative Ele m e nte .. ist liblicherweise nicht méglich, weil

Juristen die einschldgigen Rechtstexte
zur Verfligung stehen. Bei schwer

e Rec htsq u e I I e nve rze i c h n i S zugdnglichen Rechtstexten, wie bsp.

ausldndischen Rechtsquellen, kann es
hilfreich sein, sie in den Anhang

[ Rechtsprech u ngsve rZEiCh nis aufzunehmen und auch zu iibersetzen.

e Abkurzungsverzeichnis

* Abbildungsverzeichnis Ercheiingen asgevaret werden.
 Tabellenverzeichnis

e Anhang

Reihenfolge nach:

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.)

2. Aufl. 19.04.2021, S. 74 {.

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

2 Ein Thema finden

Die Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

m Titelblatt: enthilt oben links (in regulirer Schriftgréfie
12 pt.) Angaben Uber den Studienort (Universitit), Zeit
(Semester), Titel des Seminars und Leiter des Semi-
nars (entfillt bei Abschlussarbeiten, die keinem Semi-
nar zugeordnet sind), mittig (Schriftgréfe 14 pt., Fett-
druck): Titel der Arbeit, Art der Arbeit (Seminararbeit
im Grund-/Hauptstudium), unten rechts (oder zent-
riert): Name des Verfassers, Studiengang, Fachsemes-
ter, Adresse, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Abgabe-
datum

= Inhaltsverzeichnis: besteht aus der Auflistung der hier-
archisch nummerierten Kapiteliiberschriften und der
Seiten, auf denen die Kapitel beginnen

m Text: ist in Kapitel gegliedert; jede Arbeit sollte mit
einem einleitenden Kapitel (Einleitung) beginnen und
mit einem zusammenfassenden Kapitel schliefen
(Schluss)

m Literaturverzeichnis: alphabetisch geordnete Liste der
zitierten Literatur (als Kapitel der Arbeit im Inhaltsver-
zeichnis ausgewiesen); hier werden Monografien nach
dem Muster Name, Vorname Jahr. Titel. Untertitel.
Erscheinungsort: Verlag angegeben. Fur Aufsitze und
Internetquellen wird das Muster entsprechend ange-
passt (s. 5. 84 ff))

m Selbststindigkeitserklirung: Eidesstattliche Erkldrung,
die bei schriftlichen Seminar- und Abschlussarbeiten
obligatorisch ist; diese ist handschriftlich zu unter-
zeichnen

Dariiber hinaus kénnen der Arbeit in einem Anhang Bild-

material, Fragebdgen, verschriftete Interviews, Statistiken,

Zeichnungen oder sonstige Materialien beigefiigt werden,

die im Haupttext nicht untergebracht werden konnten, zur

Veranschaulichung der Thesen und Argumente jedoch von

Bedeutung sind. Auch ein Tabellen- und Abbildungsver-

zeichnis kann ergdnzt werden. Wird ein gewisser Seiten-

umfang gefordert, zihlen diese Zusatze nicht mit.

Duden, Wie schreibt man wiss.
Arbeiten?, S. 50

50



Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Deckblatt ESp—

Hochschule fur Polizei und éffentliche Verwaltung NRW
Abteilung **
Studienabschnitt **
Fachbereich **
Fach bzw. Modul
Dozent **

Titel der Arbeit
ggf. Untertitel der Arbeit

Max Mustermann

Kurs:

Einstellungsjahrgang:

Tel.:

E-Mail:
https://www.hspv.nrw.de/studium/ FRASSAStE
pruefungen-im-bachelor/hinweise-

Verfasser: Prufungsamt

und-vordrucke/#c1262 Giiltig ab: 01.01.2020
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

I ° e Inhaltsverzeichnis
nhaltsverzeichnis
Inhaltsverzeichnis
1 Aufbau und Gliederung der Hausarbeit 1
1.1 Deckblatt 2
1.2 Inhaltsverzeichnis 3
1.3 Schrriftliche Ausarbeitung <
1.4 AbkuUrzungsverzeichnis 15
1.5 Literaturverzeichnis 17
1.6 Quellenverzeichnis 21
1.7 Abbildungsverzeichnis 22
1.8 Verzeichnis der benutzten sonstigen Hilfsmittel und 23
Anlagen
1.9 Erklarung 24
1.10 Umfang der Arbeit 25
1.10.1  Wéorter zahlen 25
1.10.2 Seitenzahl 25
2 Zitate 27
3 FuRnoten 28
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Text

e Das Kernstuck jeder wissenschaftlichen Arbeit von
der Hausarbeit bis zur Bachelorarbeit

e siehe ,Zitieren von Texten.pptx“
e siehe ,Vollbeleg und Kurzbeleg.pptx“

Bernd Huppertz
\% HSPVNRW 7



Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

Literaturverzeichnis

Literaturverzeichnis

Literaturverzeichnis

Bader

Berr, Wolfgang

Berr, Wolfgang /
Hauser, Josef/
Schidpe, Markus

Bouska, Wolfgang

Bouska, Wolfgang /
Laeverenz, Judith

Bouska, Wolfgang

Bouska, Wolfgang

Bouska, Wolfgang /
Leue, Anke

Burghardt/Granow

Braun/Konitzer/
Loffelholz/Wehrmeister

Brotel

Brutscher, Bernd

Brutscher, Bernd /
Baum, Carsten

Verkehrsrechtliche Wiirdigung des ,Dreirades”
DUO 4/1, in: PVT 1992, 172

Wohnmobile und Wohnanhanger, 1. Aufl.
1985, Verlag C.H. Beck Muanchen

Das Recht des ruhenden Verkehrs, 2. Aufl,
2005, Verlag C.H. Beck Munchen

Fahrerlaubnisrecht, 1. Aufl. 1987, Verlag C. H.
Beck, Miunchen; zitiert als: Bouska
(Vorauflage)

Fahrerlaubnisrecht, 3. Aufl. 2004, Verlag C.H.
Beck Minchen

Fahrberechtigung von Berufspendlern mit
auslandischer Fahrerlaubnis im Inland, in: NZV
2000, 321

Vorlaufige Teilumsetzung der
FUhrerscheinrichtlinie der EU vom 29.07.1991,
in: DAR 1996, 276

StvO, 20. Aufl. 2002, Verlag Jehle Minchen

Das Abkommen zur Anderung des
Zusatzabkommens zum Nato — Truppenstatut
(ZA-NTS), in: NJW 1995, 424

StVZO, Losebl. Stand: 06/2003, Kirschbaum
Verlag Bonn; zitiert als Braun et al.

Haftungsausschluf fir langsam fahrende
Fahrzeuge, in: NZV 1997, 381

Auslander im deutschen StraBenverkehr, 2.
Aufl. 1999, Verlag Deutsche Polizeiliteratur
Hilden

Verkehrsstraftaten, 6. Aufl. 2006, Verlag
Deutsche Polizeiliteratur Hilden

Seite - VI -



Bestandteile wissenschaftlichen Arbeitens
Literatur- oder Internetquellenverzeichnis

e In vielen Fallen wird das Literatur- und Internet-
quellenverzeichnis zusammengefasst unter der Uber-
schrift

e ,Quellenverzeichnis*

Bernd Huppertz
\% HSPVNRW 9



Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Literatur- oder Internetquellenverzeichnis

e Soweit es zu einem konkreten Internetdokument
auch eine gedruckte Fassung gibt, sollen solche Texte
nach der gedruckten Fassung — und nur im Aus-
nahmefall in der Netzversion - zitiert und bibliogra-
fiert werden.

e Literaturverzeichnis kommt vor Internetquellen-
verzeichnis.

Theisen, Wiss. Arbeiten, 17. Aufl.
2017, S. 230

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Literatur- oder Internetquellenverzeichnis

» Runkehl, Jens, Peter Schlobinski und Torsten Siever (2000a). Sprache und Kom-
munikation im Internet. <http://www.websprache.uni-hannover.de/zitat/muster/ \-
htmll/index.htm>. ISSN: 0027-514X. Rev. 2000-01-07.

» Runkehl, Jens, Peter Schlobinski und Torsten Siever (2000b). Sprache und Kom-
munikation im Internet. <ftp://ftp.websprache.uni-hannover.de/zitat/muster/rss-
sukii.ps>. ISSN: 0027-514X. Rev. 2000-01-07.

» Runkehl, Jens und Torsten Siever (o. J.). So nicht Beispiel fiir unzureichende An-
gaben in einer Online-Publikation. <http://wwww. ~nrache.uni-hannover.de/ \-
zitat/muster/sonicht.htm>. 2000-03-03.

Runkehl/Siever, 3. Aufl. 2001, Das
Zitat im Internet, S. 99

Bernd Huppertz

% HSPVNRW 11



Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Rechtsquellenverzeichnis

 Parlaments- (Gesetzgebungs-)materialien
 Bundestagsdrucksachen
 Bundesratsdrucksachen
* G@Gesetze
e gehdren nicht (!) ins Literat rzeichnis

« ggf. Rechtsquellenverz’e‘chnis

Byrd/Lehmann, Zitierfibel fiir Juristen,
2. Aufl. 2016, S. 88

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.), 2. Aufl. 2021, S. 65




Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Rechtsprechungsverzeichnis

e @Gerichtsentscheidungen
e gehoren nicht (!) ins Literatu*rzeichnis
o ggf. Rechtsprechungsverzeichnis

Byrd/Lehmann, Zitierfibel fiir \

Juristen, 2. Aufl. 2016, S. 88

Mallers, Juristische Arbeitstechnik, 4.
Aufl. 2008, Rn. 499

Schimmel, Juristische Klausuren, 7.
Aufl. 2008, Rn. 518

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten

QSPV (Hrsg.), 2. Aufl. 2021, S. 65 /

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

Abkurzungsverzeichnis

Abkiirzungsverzeichnis

Abkiirzungsverzeichnis

a.A.
ABI.
a.F.
AndvO
AG
allg.
Alt.
amtl.
Anm.
ATV

BA

BAK
BayObLG
BayVBI.
BayVGH
bbH

Begr.
BGBI.
BGH
BGHSt

BKatvO

BKrFQG

anderer Ansicht
Amtsblatt

alte Fassung
Anderungsverordnung
Amtsgericht
allgemein(e)
Alternative

amtlich

Anmerkung

All Terrain Vehicle

Blutalkohol ( Zeitschrift, zitiert nach
Band und Seite )
Blutalkoholkonzentration
Bayerisches Oberstes Landgericht
Bayerisches Verwaltungsblatt
Bayerischer Verwaltungsgerichtshof
Bauart bedingte Héchstgeschwindigkeit
Begrindung

Bundesgesetzblatt
Bundesgerichtshof

Entscheidungen des Bundesgerichts-
hofs in Strafsachen (zitiert nach Band
und Seite)

BuRgeldkatalog Verordnung i.d.F. vom
13.11.2001 (BGBI. | S. 3033) i.d.F. vom
14.12.2001 (BGBI. | S. 3783)
Berufskraftfahrer-Qualifizierungs-Gesetz
vom 14.08.2006 (BGBL. | S. 1958)

Seite |



Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Abbildungsverzeichnis

e Fakultative Elemente
e Abbildungsverzeichnis

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.)
2. Aufl, 2021, S. 74f.

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Abbildungsverzeichnis

e Fakultative Elemente
e Tabellenverzeichnis

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.)
2. Aufl, 2021, S. 74f.

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Eigenstindigkeitserklirung Swsevr

Hochschule fiir Polizei und dffentliche Verwaltung
Nordrhein-Westfalen

Eigenstandigkeitserklarung

Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbstandig und ohne fremde Hilfe angefertigt
habe und auBer den im Quellen- und Literaturverzeichnis sowie in den Anmerkungen genannten
Hilfsmitteln keine weiteren benutzt habe. Alle Stellen der Arbeit, die anderen Werken dem Wortlaut
oder Sinn nach entnommen sind, habe ich unter Angabe der Quelle als Entlehnung kenntlich
gemacht. Dies trifft insbesondere auch auf Informationen aus dem Internet zu.

Gleichzeitig erklare ich, dass weder diese Arbeit - in dieser oder einer inhaltlich dquivalenten Form -
noch Teile daraus von mir oder einer anderen Person als Studienleistung an anderer Stelle vorgelegt
oder veroffentlicht wurde. Mir istinsofern bekannt, dass es sich bei der Abgabe eines Plagiats um ein
schweres akademisches Fehlverhalten handelt.

Die Arbeit (chne Inhaltsverzeichnis, Literatur- und Quellenverzeichnis, Fultnoten etc.) umfasst insgesamt

Worter,

Zutreffendes bitte ankreuzen:

|:|Ich versichere, dass ich bei der Erstellung der Arbeit keine Quellen verwendet habe, die als
wVerschlusssache - Nur fiir den Dienstgebrauch® eingestuft sind.

chh habe bei der Erstellung der Arbeit Quellen verwendet, die als "Verschlusssache - Nur fiir den
Dienstgebrauch" eingestuft sind. Mir ist bekannt, dass meine Arbeit daher ebenfalls als
"Verschlusssache - Nur fiir den Dienstgebrauch” einzustufen ist. Ich verpflichte mich ausdriicklich,
die Arbeit verschlossen aufzubewahren und unbefugten Personen nicht zugénglich zu machen. Mir
ist bekannt, dass eine Veroffentlichung der Arbeit ausgeschlossen ist und die Arbeit bei der
Einschreibung in einer anderen Hochschule nicht vorgelegt werden kann.

Name, Vorname:

https://www.hspv.nrw.de/dateien_studiu
m/studium-und-lehre/BA/hinweise_und ort/ Datum:
vordrucke/allgemein/Eigenstaendigkeitse
rklaerung_allgemein.pdf

Unterschrift:



https://www.hspv.nrw.de/dateien_studium/studium-und-lehre/BA/hinweise_und_

Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Anhang

 Eine dauerhafte Archivierung des Internet-Materials
ist im Netz nicht sichergestellt. Grundsatzlich sollten
daher die Internet-Dokumente als Ausdruck in den
Anhang aufgenommen werden.

e Je nach Lehrendenwunsch mussen Screenshots der
zitierten Stellen erstellt werden bzw. die herunter-
geladenen Texte der Arbeit in digitaler Form bei-
gelegt werden.

Theisen, Wiss. Arbeiten, 17. Aufl.
2017, S. 232

Arbeitshilfe zum wiss. Arbeiten
HSPV (Hrsg.), 2. Aufl. 2021, S. 14

Bernd Huppertz
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Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Elektronische Fassung == wuseview 3

Hochschule fiir Polizei und 6ffentliche Verwaltung
Nordrhein-westfalen

HSPV NRW, Haidekamp 73, 45886 Gelsenkirchen Zentralverwaltung
Haidekamp 73
45886 Gelsenkirchen

An
alle Lehrenden und Studierenden Kevin Music
in den Bachelor-Studiengingen an der HSPV NRW pruefungsamt@hspv.nrw.de

www_hspv.nrw.de

Tel.: 0209 1659 - 2333
Fax: 0209 1659 - 2399

24,11.2021
Aktenzeichen 15-304.2
(bei Antwort bitte angeben)
Seite L von 4
Verfahren zur Abgabe wissenschaftlicher Arbeiten in elektronischer Form
1. Verfligungen vom 20.03.2020, 20.04.2020, 06.05.2020 und 24.09.2020
2. Eilentscheidung des Priifungsausschussvorsitzenden vom 08.01.2021
3. Beschluss des Priiffungsausschusses Bachelor vom 02.11.2021

Sehr geehrte Damen und Herren,

basierend auf den Bezugsentscheidungen zu Ziffer 1 und 2 sowie den seither
gewannenen Erfahrungen hat der Priifungsausschusses Bachelor im Rahmen seiner
Sitzung am 02.11.2021 beschlossen, dass die Abgabe von wissenschaftlichen
Arbeiten abweichend von § 12 Abs. 6 Satz 2 und § 15 Abs. 5 Satz 1 Teil A StudO-BA
zukinftig nicht mehr in Papierform, sondern in elektronischer Form erfolgen soll.

Um das Verfahren fir alle Beteiligten so einfach wie maglich zu halten, méchte das
Prifungsamt Sie auf nachstehende zu beachtende Verfahrensschritte aufmerksam
machen oder lhnen diese noch einmal in Erinnerung rufen:

1. Dateiformat und formale Gestaltung
Wissenschaftliche Arbeiten sind bei den Studienorten mit allen Bestandteilen der
jeweiligen Arbeit (Eigenstandigkeitserklarung, Verzeichnisse etc.) ausschlieflich
im Dateiformat PDF einzureichen. Hierdurch wird sichergestellt, dass das bei der
Erstellung der Arbeit verwendete Layout beibehalten wird.

Andere Dateiformate wie bspw. jene des genutzten Textverarbeitungs-
programms sind nicht zuldssig.

Studierenden, die eine wissenschaftliche Arbeit noch in Papierform abgeben
mochten, steht diese Mdglichkeit unter Beachtung der hierfiir geltenden
Abgabemodalititen noch bis zur Streichung der o. g. Vorschriften offen. Auf
Wunsch kénnen Lehrende zusétzlich die Papierform verlangen.

Die form- und fristgerechte Abgabe sowie den Inhalt betreffend ist jedenfalls
ausschlieBlich die elektronische Form malgebend.




Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit
Literatur

. HSPV (Hrsg.), Arbeitshilfe zum wissenschaftlichen Arbeiten, 2. Aufl. 2021,
Gelsenkirchen. https://www.hspv.nrw.de/dateien_studium/studium-und-
lehre/BA/hinweise_und_vordrucke/bachelorarbeit_und_kolloquium/210507_A
rbeitshilfe_zum_wissenschaftlichen_Arbeiten.pdf

e« Karmasin/Ribing, Die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten, 7. Aufl. 2012,
Facultas Verlag Wien

e  Byrd/Lehmann, Zitierfibel fiir Juristen, 2. Aufl. 2016, C.H. Beck Miinchen
 Theisen, Wissenschaftliches Arbeiten, 17. Aufl. 2017, Verlag Franz Vahlen Miinchen

e Schimmel, Juristische Klausuren und Hausarbeiten richtig formulieren, 7. Aufl.
2008, C. Heymanns Verlag Kéln

e  Duden, Wie schreibt man wissenschaftliche Arbeiten?, 1. Aufl. 2012, Mannheim

Bernd Huppertz
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit

EPHK Bernd Huppertz
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